河北省水资源和节水管理综合业务平台节约用水管理子系统操作明白纸

账号申请与登录
水利局工作人员账号申请
水利局的工作人员提交账号申请单，根据账号申请单内容增加账号，通过短信方式下发账号密码。
取用水户账号申请
取用水户将企业基础信息提交至水利局工作人员，水利局工作人员根据企业信息建立账号，并将账号密码告知企业。
网站登录
水利局工作人员登录河北省水资源和节水管理综合业务平台节约用水管理子系统（水利端），以下简称水利端，如图所示。网址：https://jieshui.hebszy.org.cn/Home/Index。
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水利端登录页面
水利局工作人员登录河北省水资源和节水管理综合业务平台，点击节约用水管理子系统。
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水利端登录
取用水户登录河北省水资源和节水管理综合业务平台节约用水管理子系统（企业端），以下简称企业端，如图所示。网址：https://qiye.hebszy.org.cn/Account/Login
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企业端登录页面
水利端
首页
首次登录进入后，弹出温馨提示，时间显示10s。10s结束后点击“关闭”按钮，进入首页界面，如下图所示。
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水利端温馨提示界面
首页分为7个模块，分别展示通知公告、近三年情况统计、计划办理情况、2023年度XX省（或XX市或XX县）计划用水情况、2023年预警取用水户名录、2023年计划量占比、2023年计划量统计，如下图所示。
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水利端首页界面
点击首页左上角的“显示菜单”按钮，展示出各页面的菜单按钮，如下图所示。
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水利端显示菜单界面
点击首页左上角的“公共供水”按钮，跳转到公共供水企业数据对接平台，如下图所示。
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公共供水企业对接平台界面
用户名录
取用水户基础信息
取用水户基础信息界面
取用水户基础信息界面分为搜索框和列表展示，搜索框可根据取用水户编号、取用水户名称、法人代表、手机号、统一社会信用代码等条件组合查询，列表界面将查询的信息进行展示，如下图所示。
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取用水户基础信息界面
在取用水户基础信息界面右上角点击“新增”按钮，弹出基础信息新增窗口，如下图所示。
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取用水户新增界面
按照上图所示，第一点击所属行政区的蓝色“选择”按钮，选择取用水户的行政区；第二填写统一社会信用代码；第三点击绿色的“检索”按钮，弹出取用水户选择框界面，鼠标点击正确取用水户信息即选中对应取用水户，如下图九所示；第四选择完取用水户后，输入取用水户的其他相关信息；第五输入完毕，点击“确认”按钮。
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取用水户检索界面
点击“修改”按钮，修改取用水户相关基础信息，如下图所示。
修改信息时，取用水户编码属于系统自动生成标识不允许修改。
取水许可证信息根据取用水户的统一社会信用代码与取水许可管理子系统中的取水许可证的统一社会信用代码进行自动绑定。注意：同一个统一社会信用代码如果对应多个取用水户，系统不进行取水许可证的绑定，需人工提交订正申请单进行确认取水许可证的绑定关系。
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取用水户基础信息修改界面
点击“详情”按钮，查看该取用水户详细信息，该界面只支持查看不支持修改信息，如下图所示。
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取用水户基础信息详情界面
点击“注销”按钮，注销取用水户。注销原因分为以下几类：
取水许可证已注销或吊销：根据取用水户的取水许可证已注销或吊销，可注销取用水户；
取用水户重复：系统中同一个用户录入多次；
接入管网：取用水户使用水源转换为管网水；
其他：以上情况不符合时选择，选择该原因时备注必须填写。
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取用水户基础信息注销界面
已注销纳税人信息界面
在取用水户基础信息界面点击注销的取用水户，可在已注销纳税人基础信息界面进行查看。在搜索框中输入管理单位、取用水户编码、取用水户名称、法人代表等信息进行查询相应条件下的注销取用水户信息。已注销纳税人信息界面默认注销时间为2023.02.16至当前日期，点击对应时间，弹出时间选择框，在时间选择中可选定所需时间点击“确认”按钮或点击“清空”按钮清空时间，如下图所示。
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已注销纳税人界面
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注销时间选择界面
重点用水单位名录界面
在取用水户基础信息界面，新增取用水户或修改取用水户信息时，可选择该取用水户是否重点取用水户，选择为重点取用水户在该页面可查询展示。
搜索框输入查询条件，列表框展示查询结果，如下图所示。
点击“导出”按钮，导出界面数据。
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重点用水单位界面
管网内取用水户信息
点击菜单用户名录--管网内取用水户信息，打开页面。
页面分为搜索框和列表，列表展示管网取用水户的相关信息，搜索框包含管理单位、取用水户编号、取用水户名称、管网取用水户编号、管网取用水户名称等多条件。可根据搜索框的多条件组合查询，查询结果在列表展示。
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管网内取用水户界面
点击右上角“新增”按钮，可填加管网内取用水户。点击“新增”后，弹窗管网内取用水户添加窗口，如下图所示。上级取用水户信息指该管网户所属供水公司的相关信息，供水公司的相关信息应先录入到取用水户基础信息界面。第一，输入供水公司的取用水户编号，点击“获取”按钮系统根据取用水户编号自动获取供水公司相关信息。第二，填写管网户的相关信息。第三，确认信息填写无误后，点击“确认”按钮保存。
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管网内取用水户新增界面
计划用水
取用水户年度计划管理
取用水户年度计划审核流程如下：
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取用水户年度计划审核流程
年度计划用水接收界面
点击①计划用水--②取用水户年度计划管理--③年度计划用水接收，打开年度计划用水接收界面。
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年度计划用水接收界面
界面分为搜索框、剩余水量框、列表框。搜索框包含取用水户编码、取用水户名称、取用水户来源，可根据搜索框条件进行查询。剩余水量框展示剩余可分配水量，剩余可分配水量=市级分配水量-已提交取用水户的水量。列表框展示取用水户提交的计划情况。
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年度计划用水接收查询界面
列表的第一列的方框，鼠标左击勾选，可选中当页的所有取用水户。点击取用水户前的第一列方框，可选择该取用水户。点击“核定当前页选中取用水户”按钮，可批量核定选中取用水户的用水计划信息。点击“驳回当前页选中取用水户”按钮，可批量驳回选中的取用水户信息。用水计划信息驳回时，驳回到取用水户计划用水提交。
点击取用水户列表的最后一列的“处理”按钮，弹出取用水户申报用水计划的详情。左侧为取用水户上一年申报计划用水的相关情况，右侧为取用水户今年申报的计划用水情况。将滚动条拉至最下，可看到核定信息。核定信息默认为取用水户申报计划量，水利局第一级操作员可更改该量，但最高量不允许超过取水许可证量，管理机关核定意见根据计划建议表和核定信息自动生成。水利局修改后可点击“保存”按钮，保存修改后的信息。如发现取用水户申报信息有误，点击“驳回”按钮，驳回到取用水户申报端。如信息正确无误，点击“同意”按钮，提交至上一级复核员进行审核。
[image: ]
年度计划用水接收处理界面
年度计划用水复核界面
点击①计划用水--②取用水户年度计划管理--③年度计划复核接收，打开年度计划用水复核界面。
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年度计划用水复核界面
界面分为搜索框、剩余水量框、列表框。搜索框包含取用水户编码、取用水户名称、取用水户来源，可根据搜索框条件进行查询。剩余水量框展示剩余可分配水量，剩余可分配水量=市级分配水量-已复核取用水户的水量。列表框展示取用水户提交的计划情况。
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年度计划用水复核查询界面
列表的第一列的方框，鼠标左击勾选，可选中当页的所有取用水户。点击取用水户前的第一列方框，可选择该取用水户。点击“核定当前页选中取用水户”按钮，可批量核定选中取用水户的用水计划信息。点击“驳回当前页选中取用水户”按钮，可批量驳回选中的取用水户信息。用水计划信息驳回时，驳回到取用水户计划用水提交。
点击取用水户列表的最后一列的“处理”按钮，弹出取用水户申报用水计划的详情。左侧为取用水户上一年申报计划用水的相关情况，右侧为取用水户今年申报的计划用水情况。将滚动条拉至最下，可看到核定信息。核定信息默认为第一级操作员审核修改后计划量，水利局第二级复核员可更改该量，但最高量不允许超过取水许可证量，管理机关核定意见根据计划建议表和核定信息自动生成。水利局修改后可点击“保存”按钮，保存修改后的信息。如发现取用水户申报信息有误，点击“驳回”按钮，驳回到取用水户申报端。如信息正确无误，点击“同意”按钮，提交至上一级确认员进行确认。
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年度计划用水复核处理界面
年度计划用水确认界面
点击①计划用水--②取用水户年度计划管理--③年度计划确认接收，打开年度计划用水确认界面。
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年度计划用水确认界面
界面分为搜索框、剩余水量框、列表框。搜索框包含取用水户编码、取用水户名称、取用水户来源，可根据搜索框条件进行查询。剩余水量框展示剩余可分配水量，剩余可分配水量=市级分配水量-已确认取用水户的水量。列表框展示取用水户提交的计划情况。
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年度计划用水复核查询界面
列表的第一列的方框，鼠标左击勾选，可选中当页的所有取用水户。点击取用水户前的第一列方框，可选择该取用水户。点击“核定当前页选中取用水户”按钮，可批量核定选中取用水户的用水计划信息。点击“驳回当前页选中取用水户”按钮，可批量驳回选中的取用水户信息。用水计划信息驳回时，驳回到取用水户计划用水提交。
点击取用水户列表的最后一列的“处理”按钮，弹出取用水户申报用水计划的详情。左侧为取用水户上一年申报计划用水的相关情况，右侧为取用水户今年申报的计划用水情况。将滚动条拉至最下，可看到核定信息。核定信息默认为第二级复核员审核修改后计划量，水利局第三级确认员可更改该量，但最高量不允许超过取水许可证量，管理机关核定意见根据计划建议表和核定信息自动生成。水利局修改后可点击“保存”按钮，保存修改后的信息。如发现取用水户申报信息有误，点击“驳回”按钮，驳回到取用水户申报端。如信息正确无误，点击“同意”按钮，年度计划用水批准成功，生成确认后计划用水PDF。
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年度计划用水确认处理界面
计划用水核定督促界面
点击计划用水——取水户年度计划管理——计划用水核定督促，打开计划用水核定督促界面，该界面用于查询本管理单位下所有取用水户申报计划用水情况。
搜索框可输入查询条件管理单位、年度、取水户编号、取水户名称、建议状态的信息，进行组合查询。
列表展示查询条件下的取用水户相关信息。
点击“导出”按钮，可导出查询出的取用水户相关信息。
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计划用水核定督促界面
年度计划用水测算界面
点击计划用水——取水户年度计划管理——年度计划用水测算，打开年度计划用水测算界面，该界面可修改取水户申报的计划用水量，测算取水户的申报计划量与本管理单位剩余可分配水量的情况对比。
搜索框可输入年度、取水户编号、取水户名称的条件进行组合查询。
剩余可分配水量实时根据取水户申报计划的情况进行变化。
列表展示已申报未审核取水户的计划申报量，并可更改测算水量，查看批准后剩余分配水量情况。
点击“获取”按钮，获取最新取水户申报计划情况和水量。
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年度计划用水测算界面
取用水户计划变更管理
取用水户变更计划审核流程如下：
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取用水户变更计划审核流程
变更计划用水接收界面
点击①计划用水--②取用水户计划变更管理--③变更计划用水接收，打开计划用水变更界面。
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变更计划用水接收界面
界面分为搜索框、剩余水量框、列表框。搜索框包含取用水户编码、取用水户名称、取用水户来源，可根据搜索框条件进行查询。
剩余水量框展示剩余可分配水量，剩余可分配水量=已批准年度计划后剩余可分配水量+取用水户已批准年度计划水量-已提交取用水户的变更计划水量。
列表框展示取用水户提交的计划变更情况。
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变更计划用水接收查询界面
列表的第一列的方框，鼠标左击勾选，可选中当页的所有取用水户。点击取用水户前的第一列方框，可选择该取用水户。点击“核定当前页选中取用水户”按钮，可批量核定选中取用水户的计划变更信息。点击“驳回当前页选中取用水户”按钮，可批量驳回选中的取用水户计划变更信息。计划变更信息驳回时，驳回到取用水户计划变更提交界面。
点击取用水户列表的最后一列的“处理”按钮，弹出取用水户申报计划变更的详情。左侧为取用水户当年已批准年度计划的相关情况，右侧为取用水户申报的计划变更情况。将滚动条拉至最下，可看到变更核定信息。变更核定信息默认为取用水户申报计划变更量，水利局第一级操作员可更改该量，但最高量不允许超过取水许可证量，管理机关核定意见根据计划建议表和变更核定信息自动生成。水利局修改后可点击“保存”按钮，保存修改后的信息。如发现取用水户申报信息有误，点击“驳回”按钮，驳回到取用水户变更计划申报端。如信息正确无误，点击“同意”按钮，提交至上一级复核员进行审核。下载附件点击后，可下载取用水户上传的附件说明。
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计划用水变更审核界面
计划用水变更复核界面
点击①计划用水--②取用水户年度计划管理--③计划用水变更复核接收，打开计划用水变更复核界面。
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计划用水变更复核界面
界面分为搜索框、剩余水量框、列表框。搜索框包含取用水户编码、取用水户名称、取用水户来源，可根据搜索框条件进行查询。剩余水量框展示剩余可分配水量，剩余可分配水量=已批准年度计划后剩余可分配水量+取用水户已批准年度计划水量-已提交取用水户的变更计划水量。列表框展示取用水户提交的计划情况。
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计划用水变更复核查询界面
列表的第一列的方框，鼠标左击勾选，可选中当页的所有取用水户。点击取用水户前的第一列方框，可选择该取用水户。点击“核定当前页选中取用水户”按钮，可批量核定选中取用水户的计划变更信息。点击“驳回当前页选中取用水户”按钮，可批量驳回选中的取用水户计划变更信息。计划变更信息驳回时，驳回到取用水户计划变更提交界面。
点击取用水户列表的最后一列的“处理”按钮，弹出取用水户申报计划变更的详情。左侧为取用水户当年已批准年度计划的相关情况，右侧为取用水户申报的计划变更情况。将滚动条拉至最下，可看到变更核定信息。变更核定信息默认为第一级操作员确认计划变更量，水利局第二级复核员可更改该量，但最高量不允许超过取水许可证量，管理机关核定意见根据计划建议表和变更核定信息自动生成。水利局修改后可点击“保存”按钮，保存修改后的信息。如发现取用水户申报信息有误，点击“驳回”按钮，驳回到取用水户变更计划申报端。如信息正确无误，点击“同意”按钮，提交至上一级确认员进行审核。下载附件点击后，可下载取用水户上传的附件说明。
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计划用水变更复核处理界面
计划用水变更确认界面
点击①计划用水--②取用水户年度计划管理--③计划用水变更确认，打开计划用水变更确认界面。
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计划用水变更确认界面
界面分为搜索框、剩余水量框、列表框。搜索框包含取用水户编码、取用水户名称、取用水户来源，可根据搜索框条件进行查询。剩余可分配水量=已批准年度计划后剩余可分配水量+取用水户已批准年度计划水量-已提交取用水户的变更计划水量。列表框展示取用水户提交的计划情况。
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计划用水变更确认查询界面
列表的第一列的方框，鼠标左击勾选，可选中当页的所有取用水户。点击取用水户前的第一列方框，可选择该取用水户。点击“核定当前页选中取用水户”按钮，可批量核定选中取用水户的计划变更信息。点击“驳回当前页选中取用水户”按钮，可批量驳回选中的取用水户计划变更信息。计划变更信息驳回时，驳回到取用水户计划变更提交界面。
点击取用水户列表的最后一列的“处理”按钮，弹出取用水户申报计划变更的详情。左侧为取用水户当年已批准年度计划的相关情况，右侧为取用水户申报的计划变更情况。将滚动条拉至最下，可看到变更核定信息。变更核定信息默认为取用水户申报计划变更量，水利局第一级操作员可更改该量，但最高量不允许超过取水许可证量，管理机关核定意见根据计划建议表和变更核定信息自动生成。水利局修改后可点击“保存”按钮，保存修改后的信息。如发现取用水户申报信息有误，点击“驳回”按钮，驳回到取用水户变更计划申报端。如信息正确无误，点击“同意”按钮，年度计划用水批准成功，生成确认后计划用水PDF。下载附件点击后，可下载取用水户上传的附件说明。
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计划用水变更确认处理界面
取水户应急取水备案管理
取水户应急取水备案审核流程如下：
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取水户应急取水备案审核流程
取水户应急取水备案界面
点击①计划用水--②取水户应急取水备案--③取水户应急取水备案，打开取水户应急取水备案界面。
搜索框包含单位名称、取水时间、排序、取水户来源，可组合条件进行查询。
列表展示取水户申报应急计划的具体信息。
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取水户应急取水备案界面
点击“处理”按钮，打开取水户申报应急计划详情界面。滚动条拉至最下方，点击“下载附件”按钮，可下载取用水户上传的附件说明。如取水户填写信息无误，点击“核定确认”按钮，批准计划。如取用水户填写信息有误，点击“驳回”按钮，填写驳回原因，退回至企业端。
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取水户应急取水备案详情界面
临时计划管理
临时计划审核流程如下：
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临时计划审核流程
取水户临时计划用水接收界面
点击①计划用水--②临时计划管理--③取水户临时计划用水接收，打开取水户临时计划用水接收界面。
搜索框包含取水户编码、取水户名称、取水户来源，可组合条件进行查询。
列表展示取水户申报临时计划的具体信息。
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取水户临时计划用水接收界面
剩余水量框展示剩余可分配水量，剩余可分配水量=已批准年度计划后剩余可分配水量-已提交取用水户的临时计划水量。
列表的第一列的方框，鼠标左击勾选，可选中当页的所有取用水户。点击取用水户前的第一列方框，可选择该取用水户。点击“核定当前页选中取用水户”按钮，可批量核定选中取用水户的计划变更信息。点击“驳回当前页选中取用水户”按钮，可批量驳回选中的取用水户计划变更信息。计划变更信息驳回时，驳回到取用水户计划变更提交界面。
点击取用水户列表的最后一列的“处理”按钮，弹出取用水户申报临时计划的详情。将滚动条拉至最下，可看到核定信息。核定信息默认为取用水户申报临时计划量，水利局第一级操作员可更改该量，但最高量不允许超过取水许可证量，管理机关核定意见根据计划建议表和临时计划核定信息自动生成。水利局修改后可点击“保存”按钮，保存修改后的信息。如发现取用水户申报信息有误，点击“驳回”按钮，驳回到取用水户变更计划申报端。如信息正确无误，点击“同意”按钮，提交至上一级复核员进行审核。下载附件点击后，可下载取用水户上传的附件说明。
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取水户临时计划用水接收界面
取水户临时计划用水复核界面
点击①计划用水--②临时计划管理--③取水户临时计划用水复核，打开取水户临时计划用水复核界面。
搜索框包含取水户编码、取水户名称、取水户来源，可组合条件进行查询。
列表展示取水户申报临时计划的具体信息。
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取水户临时计划用水复核界面
剩余水量框展示剩余可分配水量，剩余可分配水量=已批准年度计划后剩余可分配水量-已提交取用水户的临时计划水量。
列表的第一列的方框，鼠标左击勾选，可选中当页的所有取用水户。点击取用水户前的第一列方框，可选择该取用水户。点击“核定当前页选中取用水户”按钮，可批量核定选中取用水户的计划变更信息。点击“驳回当前页选中取用水户”按钮，可批量驳回选中的取用水户计划变更信息。计划变更信息驳回时，驳回到取用水户计划变更提交界面。
点击取用水户列表的最后一列的“处理”按钮，弹出取用水户申报临时计划的详情。将滚动条拉至最下，可看到核定信息。核定信息默认为取用水户申报临时计划量，水利局第二级复核员可更改该量，但最高量不允许超过取水许可证量，管理机关核定意见根据计划建议表和临时计划核定信息自动生成。水利局修改后可点击“保存”按钮，保存修改后的信息。如发现取用水户申报信息有误，点击“驳回”按钮，驳回到取用水户变更计划申报端。如信息正确无误，点击“同意”按钮，提交至上一级确认员进行审核。下载附件点击后，可下载取用水户上传的附件说明。
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取水户临时计划用水复核界面
取水户临时计划用水确认界面
点击①计划用水--②临时计划管理--③取水户临时计划用水确认，打开取水户临时计划用确认界面。
搜索框包含取水户编码、取水户名称、取水户来源，可组合条件进行查询。
列表展示取水户申报临时计划的具体信息。
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取水户临时计划用水确认界面
剩余水量框展示剩余可分配水量，剩余可分配水量=已批准年度计划后剩余可分配水量-已提交取用水户的临时计划水量。
列表的第一列的方框，鼠标左击勾选，可选中当页的所有取用水户。点击取用水户前的第一列方框，可选择该取用水户。点击“核定当前页选中取用水户”按钮，可批量核定选中取用水户的计划变更信息。点击“驳回当前页选中取用水户”按钮，可批量驳回选中的取用水户计划变更信息。计划变更信息驳回时，驳回到取用水户计划变更提交界面。
点击取用水户列表的最后一列的“处理”按钮，弹出取用水户申报临时计划的详情。将滚动条拉至最下，可看到核定信息。核定信息默认为取用水户申报临时计划量，水利局第三级确认员可更改该量，但最高量不允许超过取水许可证量，管理机关核定意见根据计划建议表和临时计划核定信息自动生成。水利局修改后可点击“保存”按钮，保存修改后的信息。如发现取用水户申报信息有误，点击“驳回”按钮，驳回到取用水户变更计划申报端。如信息正确无误，点击“同意”按钮，生成临时计划PDF。下载附件点击后，可下载取用水户上传的附件说明。
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取水户临时计划用水确认界面
管网内取水户计划管理
管网户计划审核流程如下：
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管网户计划审核流程
管网内取水户年度计划接收界面
点击①计划用水--②管网内取水户计划管理--③管网内取水户年度计划接收，打开管网内取水户年度计划接收界面。
搜索框包含管网户编码、管网户名称，可组合条件进行查询。
列表展示取水户申报临时计划的具体信息。
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管网内取水户年度计划接收界面
列表的第一列的方框，鼠标左击勾选，可选中当页的所有取用水户。点击取用水户前的第一列方框，可选择该取用水户。点击“核定当前页选中取用水户”按钮，可批量核定选中取用水户的计划变更信息。点击“驳回当前页选中取用水户”按钮，可批量驳回选中的取用水户计划变更信息。计划变更信息驳回时，驳回到取用水户计划变更提交界面。
点击取用水户列表的最后一列的“处理”按钮，弹出管网户申报年度计划的详情。将滚动条拉至最下，可看到核定信息。核定信息默认为管网户申报年度计划量，水利局第一级操作员可更改该量，但最高量不允许超过该该管网户所属供水公司计划量，不允许超过当年定额核定水量，管理机关核定意见根据计划建议表和核定信息自动生成。水利局修改后可点击“保存”按钮，保存修改后的信息。如管网户申报信息有误，点击“驳回”按钮，驳回到管网户年度计划申报端。如信息正确无误，点击“同意”按钮，提交至上一级复核员进行审核。下载附件点击后，可下载取用水户上传的附件说明。
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管网内取水户年度计划接收处理界面
管网内取水户年度计划复核界面
点击①计划用水--②管网内取水户计划管理--③管网内取水户年度计划复核，打开管网内取水户年度计划复核界面。
搜索框包含管网户编码、管网户名称，可组合条件进行查询。
列表展示取水户申报临时计划的具体信息。
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管网内取水户年度计划复核界面
列表的第一列的方框，鼠标左击勾选，可选中当页的所有取用水户。点击取用水户前的第一列方框，可选择该取用水户。点击“核定当前页选中取用水户”按钮，可批量核定选中取用水户的计划变更信息。点击“驳回当前页选中取用水户”按钮，可批量驳回选中的取用水户计划变更信息。计划变更信息驳回时，驳回到取用水户计划变更提交界面。
点击取用水户列表的最后一列的“处理”按钮，弹出管网户申报年度计划的详情。将滚动条拉至最下，可看到核定信息。核定信息默认为管网户申报年度计划量，水利局第二级复核员可更改该量，但最高量不允许超过该该管网户所属供水公司计划量，不允许超过当年定额核定水量，管理机关核定意见根据计划建议表和核定信息自动生成。水利局修改后可点击“保存”按钮，保存修改后的信息。如管网户申报信息有误，点击“驳回”按钮，驳回到管网户年度计划申报端。如信息正确无误，点击“同意”按钮，提交至上一级确认员进行审核。下载附件点击后，可下载取用水户上传的附件说明。
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管网内取水户年度计划复核界面
管网内取水户年度计划确认界面
点击①计划用水--②管网内取水户计划管理--③管网内取水户年度计划确认，打开管网内取水户年度计划确认界面。
搜索框包含管网户编码、管网户名称，可组合条件进行查询。
列表展示取水户申报临时计划的具体信息。
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管网内取水户年度计划确认界面
列表的第一列的方框，鼠标左击勾选，可选中当页的所有取用水户。点击取用水户前的第一列方框，可选择该取用水户。点击“核定当前页选中取用水户”按钮，可批量核定选中取用水户的计划变更信息。点击“驳回当前页选中取用水户”按钮，可批量驳回选中的取用水户计划变更信息。计划变更信息驳回时，驳回到取用水户计划变更提交界面。
点击取用水户列表的最后一列的“处理”按钮，弹出管网户申报年度计划的详情。将滚动条拉至最下，可看到核定信息。核定信息默认为管网户申报年度计划量，水利局第三级确认员可更改该量，但最高量不允许超过该该管网户所属供水公司计划量，不允许超过当年定额核定水量，管理机关核定意见根据计划建议表和核定信息自动生成。水利局修改后可点击“保存”按钮，保存修改后的信息。如管网户申报信息有误，点击“驳回”按钮，驳回到管网户年度计划申报端。如信息正确无误，点击“同意”按钮，生成管网户计划PDF。下载附件点击后，可下载取用水户上传的附件说明。
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取水户临时计划用水确认界面
管网内取水户计划用水情况界面
点击①计划用水--②管网内取水户计划管理--③管网内取水户计划用水情况，打开管网内取水户计划用水情况界面。
搜索框包含管理单位、取水户编码、取水户名称、管网取水户编码、管网取水户名称、年度、单据状态等，可组合条件进行查询。
列表展示管网户申报计划信息。
点击“导出”按钮，导出查询结果信息。
点击“详情”按钮，查看该管网户计划的详细信息。
点击“驳回”按钮，将管网户年度计划驳回至公共供水公司端，由公共供水公司再驳回至管网户申报计划端。
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管网内取水户计划用水情况界面
管网户取水户年度计划变更接收界面
点击①计划用水--②管网内取水户计划管理--③管网内取水户变更计划接收，打开管网内取水户变更计划接收界面。
搜索框包含管网户编码、管网户名称，可组合条件进行查询。
列表展示取水户申报临时计划的具体信息。
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管网内取水户变更计划接收界面
列表的第一列的方框，鼠标左击勾选，可选中当页的所有取用水户。点击取用水户前的第一列方框，可选择该取用水户。点击“核定当前页选中取用水户”按钮，可批量核定选中取用水户的计划变更信息。点击“驳回当前页选中取用水户”按钮，可批量驳回选中的取用水户计划变更信息。计划变更信息驳回时，驳回到取用水户计划变更提交界面。
点击取用水户列表的最后一列的“处理”按钮，弹出管网户申报年度计划的详情。将滚动条拉至最下，可看到核定信息。核定信息默认为管网户申报年度计划量，水利局第一级操作员可更改该量，但最高量不允许超过该该管网户所属供水公司计划量，不允许超过当年定额核定水量，管理机关核定意见根据计划建议表和核定信息自动生成。水利局修改后可点击“保存”按钮，保存修改后的信息。如管网户申报信息有误，点击“驳回”按钮，驳回到管网户年度计划申报端。如信息正确无误，点击“同意”按钮，提交至上一级复核员进行审核。下载附件点击后，可下载取用水户上传的附件说明。
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管网内取水户变更计划接收处理界面
管网户取水户年度计划变更复核界面
点击①计划用水--②管网内取水户计划管理--③管网内取水户变更计划复核，打开管网内取水户变更计划复核界面。
搜索框包含管网户编码、管网户名称，可组合条件进行查询。
列表展示取水户申报临时计划的具体信息。
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管网内取水户变更计划复核界面
列表的第一列的方框，鼠标左击勾选，可选中当页的所有取用水户。点击取用水户前的第一列方框，可选择该取用水户。点击“核定当前页选中取用水户”按钮，可批量核定选中取用水户的计划变更信息。点击“驳回当前页选中取用水户”按钮，可批量驳回选中的取用水户计划变更信息。计划变更信息驳回时，驳回到取用水户计划变更提交界面。
点击取用水户列表的最后一列的“处理”按钮，弹出管网户申报年度计划的详情。将滚动条拉至最下，可看到核定信息。核定信息默认为管网户申报年度计划量，水利局第一级操作员可更改该量，但最高量不允许超过该该管网户所属供水公司计划量，不允许超过当年定额核定水量，管理机关核定意见根据计划建议表和核定信息自动生成。水利局修改后可点击“保存”按钮，保存修改后的信息。如管网户申报信息有误，点击“驳回”按钮，驳回到管网户年度计划申报端。如信息正确无误，点击“同意”按钮，提交至上一级复核员进行审核。下载附件点击后，可下载取用水户上传的附件说明。
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管网内取水户变更计划复核处理界面
管网户取水户年度计划变更确认界面
点击①计划用水--②管网内取水户计划管理--③管网内取水户变更计划确认，打开管网内取水户变更计划确认界面。
搜索框包含管网户编码、管网户名称，可组合条件进行查询。
列表展示取水户申报临时计划的具体信息。
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管网内取水户变更计划确认界面
列表的第一列的方框，鼠标左击勾选，可选中当页的所有取用水户。点击取用水户前的第一列方框，可选择该取用水户。点击“核定当前页选中取用水户”按钮，可批量核定选中取用水户的计划变更信息。点击“驳回当前页选中取用水户”按钮，可批量驳回选中的取用水户计划变更信息。计划变更信息驳回时，驳回到取用水户计划变更提交界面。
点击取用水户列表的最后一列的“处理”按钮，弹出管网户申报年度计划的详情。将滚动条拉至最下，可看到核定信息。核定信息默认为管网户申报年度计划量，水利局第一级操作员可更改该量，但最高量不允许超过该该管网户所属供水公司计划量，不允许超过当年定额核定水量，管理机关核定意见根据计划建议表和核定信息自动生成。水利局修改后可点击“保存”按钮，保存修改后的信息。如管网户申报信息有误，点击“驳回”按钮，驳回到管网户年度计划申报端。如信息正确无误，点击“同意”按钮，提交至上一级复核员进行审核。下载附件点击后，可下载取用水户上传的附件说明。
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管网内取水户年度计划接收处理界面
管网户取水户年度变更计划用水情况
点击①计划用水--②管网内取水户计划管理--③管网内取水户变更计划用水情况，打开管网内取水户计划用水情况界面。
搜索框包含管理单位、取水户编码、取水户名称、管网取水户编码、管网取水户名称、年度、单据状态等，可组合条件进行查询。
列表展示管网户申报计划信息。
点击“导出”按钮，导出查询结果信息。
点击“详情”按钮，查看该管网户计划的详细信息。
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变更计划操作目录
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变更计划查询界面
管网内取水户用水计划报备进度界面
点击①计划用水--②管网内取水户计划管理--③管网内取水户用水计划报备进度，打开管网内取水户用水计划报备界面。
搜索框包含管理单位、年度，可组合条件进行查询。
列表展示该管理单位下管网户的数据和申报计划数量、未申报计划数量信息。
点击“导出”按钮，导出查询结果信息。
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管网内取水户用水计划报备进度界面
管网内取水户分水源/用途计划用水情况界面
点击①计划用水--②管网内取水户计划管理--③管网内取水户分水源/用途计划用水情况，打开管网内取水户分水源/用途计划用水情况界面。
搜索框包含管理单位、年度，可组合条件进行查询。
列表展示该管理单位下已批准管网户计划量分水源、分用途统计信息。
点击“导出”按钮，导出查询结果信息。
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管网内取水户分水源/用途计划用水情况界面
管网内取水户分行业计划用水情况界面
点击①计划用水--②管网内取水户计划管理--③管网内取水户分行业计划用水情况，打开管网内取水户分行业计划用水情况界面。
搜索框包含管理单位、年度，可组合条件进行查询。
列表展示该管理单位下已批准管网户计划量分行业统计信息。
点击“导出”按钮，导出查询结果信息。
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管网内取水户分行业计划用水情况界面
计划用水预警
超计划预警界面
点击①计划用水--②计划用水预警--③超计划预警，打开超计划预警界面。
搜索框包含管理单位、取水户编码、取水户名称、地下/地表水占比，可组合条件进行查询。
列表展示该取水户的实际地表水量、计划地表水量、实际地表水/计划地表水水量的占比、实际地下水量、计划地下水量、实际地下水/计划地下水水量的占比。
点击“导出”按钮，导出查询结果信息。
列表的第一列方框，鼠标左击后选中，点击“短信发送”按钮，可发送短信，提示取用水户实际用水量占计划用水的占比情况。
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超计划预警界面
取水许可变化预警界面
点击①计划用水--②计划用水预警--③取水许可变化预警，打开取水许可变化预警界面。
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取水许可变化预警界面
计划用水采集督促
点击①计划用水--②计划用水采集督促，计划用水采集督促界面。
搜索框包含管理单位、年度、取水户编号、取水户名称、申报状态、取水户状态、取水户来源，可组合条件进行查询。
列表展示该管理单位下所有取水户的基础信息、建议状态、取水户状态情况。
点击“导出”按钮，导出查询结果信息。
在取水户状态列，点击下拉按钮，可选择该取水户的状态，选择完毕后，点击“保存”按钮。
点击列表的第一列方框，可选中取水户。再点击右上角“批量修改取水户状态”按钮，可批量修改选中取水户的状态信息。
[image: ]
计划用水采集督促界面
计划用水查询
年度计划用水查询界面
点击①计划用水--②计划用水查询----③年度计划用水查询，打开年度计划用水查询界面。
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年度计划用水查询界面
①搜索框包含管理单位、取水户编号、取水户名称、年度等，可组合条件进行查询。
②列表展示取水户申报计划的相关信息。
③点击“导出”按钮，导出查询结果信息。
将下放滚动条拉至最右侧，点击④“附件下载”按钮，下载取水户上传的附件信息。
操作列点击⑤“详情”按钮，可查看该取水户年度计划的详细信息。
操作列点击⑥“PDF下载”按钮，下载该取水户的年度计划PDF。
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年度计划用水查询界面
计划用水变更界面
点击①计划用水--②计划用水查询----③计划用水变更查询，打开计划用水变更查询界面。
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计划用水变更查询界面
①搜索框包含管理单位、取水户编号、取水户名称、年度等，可组合条件进行查询。
②列表展示取水户申报计划的相关信息。
③点击“导出”按钮，导出查询结果信息。
将下放滚动条拉至最右侧，点击④“附件下载”按钮，下载取水户上传的附件信息。
操作列点击⑤“详情”按钮，可查看该取水户变更计划的详细信息。
操作列点击⑥“PDF下载”按钮，下载该取水户的变更计划PDF。
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计划用水变更查询界面
取水户临时计划用水查询界面
点击①计划用水--②计划用水查询----③取水户临时计划用水查询，打开取水户临时计划用水查询界面。
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取水户临时计划用水查询界面
①搜索框包含管理单位、取水户编号、取水户名称、年度等，可组合条件进行查询。
②列表展示取水户申报计划的相关信息。
③点击“导出”按钮，导出查询结果信息。
将下放滚动条拉至最右侧，点击④“附件下载”按钮，下载取水户上传的附件信息。
操作列点击⑤“详情”按钮，可查看该取水户变更计划的详细信息。
操作列点击⑥“PDF下载”按钮，下载该取水户的变更计划PDF。
登录第三级确认员账号，点击⑦“重新确认”按钮，将临时计划驳回至水利端第一级操作员审核端，第一级操作员可再驳回其他修改后重新申报。
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取水户临时计划用水查询界面
统计分析
实际用水与计划用水情况界面
点击①计划用水--②统计分析----③实际用水与计划用水情况，打开实际用水与计划用水情况界面。
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实际用水与计划用水情况界面
①搜索框包含年度，可按年度进行查询。
搜索框下分为3个页签，分别为②综合统计、③按水源类型统计、④按用途统计，点击不同的页签，下放列表对应展示该页签下的相关内容。
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实际用水与计划用水情况界面
分用途计划用水情况通报界面
点击①计划用水--②统计分析----③分用途计划用水情况通报，打开分用途计划用水情况通报界面。
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分用途计划用水情况通报界面
①搜索框包含管理单位、时间占比，可组合条件进行查询。
②列表展示该管理单位下按年、月、取水用途分组统计实际用水量、计划用水量及实际用水量占计划用水量的占比情况。
点击③“导出”按钮，导出该页面信息。
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分用途计划用水情况通报界面
分水源计划用水情况通报界面
点击①计划用水--②统计分析----③分水源计划用水情况通报，打开分水源计划用水情况通报界面。
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分水源计划用水情况通报界面
①搜索框包含管理单位、时间占比，可组合条件进行查询。
②列表展示该管理单位下按年、月、水源分组统计实际用水量、计划用水量及实际用水量占计划用水量的占比情况。
点击③“导出”按钮，导出该页面信息。
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分水源计划用水情况通报界面
分水源计划用水情况通报界面
点击①计划用水--②统计分析----③分水源计划用水情况通报，打开分水源计划用水情况通报界面。
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分水源计划用水情况通报界面
①搜索框包含管理单位、时间占比，可组合条件进行查询。
②列表展示该管理单位下按年、月、水源分组统计实际用水量、计划用水量及实际用水量占计划用水量的占比情况。
点击③“导出”按钮，导出该页面信息。
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分水源计划用水情况通报界面
计划用水确认情况汇总界面
点击①计划用水--②统计分析----③计划用水确认情况汇总，打开计划用水确认情况汇总界面。
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计划用水确认情况汇总界面
①搜索框包含管理单位、时间占比，可组合条件进行查询。
②列表展示该管理单位下取水户按申报年度计划情况统计数量。
点击③“导出”按钮，导出该页面信息。
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分计划用水确认情况汇总界面
分用途/水源计划用水情况汇总界面
点击①计划用水--②统计分析----③分用途/水源计划用水情况汇总，打开分用途/水源计划用水情况汇总界面。
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分用途/水源计划用水情况汇总界面
①搜索框包含管理单位、时间占比，可组合条件进行查询。
②列表展示该管理单位已下达计划量分用途/水源统计信息。
点击③“导出”按钮，导出该页面信息。
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分用途/水源计划用水情况汇总界面
分行业计划用水情况汇总界面
点击①计划用水--②统计分析----③分行业计划用水情况汇总，打开分行业计划用水情况汇总界面。
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分行业计划用水情况汇总界面
①搜索框包含管理单位、时间占比，可组合条件进行查询。
②列表展示该管理单位已下达计划量分行业统计信息。
点击③“导出”按钮，导出该页面信息。
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分行业计划用水情况汇总界面
非农年度超计划查询（季度）界面
点击①计划用水--②统计分析----③非农年度超计划查询（季度），打开非农年度超计划查询（季度）界面。
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非农年度超计划查询（季度）界面
①搜索框包含管理单位、取水户编码、年度（季度）等，可组合条件进行查询。
②列表展示该管理单位下已超计划取水户名单。
点击③“导出”按钮，导出该页面信息。
④可设置短信预警参数，例如取水户超计划占比达到10%，发送短信提醒取水户。
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非农年度超计划查询（季度）界面
超计划名录查询界面
点击①计划用水--②统计分析----③超计划名录查询，打开超计划名录查询界面。
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超计划名录查询界面
①搜索框包含管理单位、取水户编码、取水户名称、年度等，可组合条件进行查询。
②列表展示该管理单位下已超计划取水户名单。
点击③“导出”按钮，导出该页面信息。
列表第一列的方框，鼠标左击勾选④需要发送短信的取水户，点击⑤“短信发送”按钮，发送短信提醒取用水户的超计划情况。
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超计划名录查询界面
取水许可证信息查询界面
点击①计划用水--②统计分析----③取水许可证信息查询，打开取水许可证信息查询界面。
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取水许可证信息查询界面
①搜索框包含管理单位、取水户编码、取水户名称、年度等，可组合条件进行查询。
②列表展示该管理单位下取水户绑定取水许可证的关系信息。
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取水许可证信息查询界面
用水定额
取水许可证信息查询界面
点击①计划用水--②统计分析----③取水许可证信息查询，打开取水许可证信息查询界面。
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取水许可证信息查询界面
①搜索框包含管理单位、取水户编码、取水户名称、年度等，可组合条件进行查询。
②列表展示该管理单位下取水户绑定取水许可证的关系信息。
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取水许可证信息查询界面
企业端
取用水户申报计划
登录
取用水户根据水利局工作人员下发的账号密码，登录网址：https://qiye.hebszy.org.cn。在登录页输入账号、密码、验证码，点击登录即可。如下图所示：
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取用水户登录界面
首页
登录节约用水管理子系统（企业端）（以下简称节水企业端），进入节水企业端首页。首页包括3部分。分别是待办事项、取用水户当年水资源税核定实际用水量与当年确认计量对比、水资源税核定实际每月用水量柱状图。
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节水企业端首页
取用水户在待办事项，可点击快捷键直接进行业务操作。其中，当年年度计划为申报当年所需的计划用水量；下年年度计划为申报下一年所需的计划用水量，一般在当年11月后由当地水行政主管部门通知具体申报时间；变更计划为在当年年度计划已确认的情况下，计划需要更改，可进行计划的变更，变更次数不限；临时计划和应急计划为突发性用水，具体定义由当地水行政主管部门确认并批准，目前临时计划和应急计划不作为水资源税实际用水量的对比量。
年度计划申报内容填写
1　 取用水户基础信息与取水许可证信息
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取用水户基础信息与取水许可证信息
2　 近3年用水情况填写
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近三年用水情况填写
3　 用水户生产经营情况按照企业实际情况填写
4　 年度定额情况填写
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年度定额情况填写
5　 用水情况说明默认为系统用水情况模板，需取用水户按照模板填写或者删除模板全部内容，按照取用水户情况自行填写。
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用水情况填写
6　 本年计划用水量填写
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本年度用水情况填写
7　 取用水户信息填写完毕后，点击“申请”按钮，提交至水行政主管部门审核。
8　 填写的年度计划总量不能超过当年的定额核定水量。
年度计划查看与年度计划表下载
点击左侧菜单，历史年度计划用水菜单。状态列可查询该用水计划是否已审核通过。状态为已确认时，用水计划已被水行政主管部分审核通过。可点击“PDF下载”按钮，下载PDF计划表。
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历史年度计划
计划用水变更
当取用水户的取水许可证发生编号时，系统首页会提示取水许可证发生变化是否需要进行变更计划。
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首页变更计划提醒
取用水户点击变更计划或点击左侧菜单“计划用水变更”，打开计划用水变更页面。界面显示取用水户历史申请过的变更计划记录，根据年份和状态查看变更计划。
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变更计划页面
点击右上角的“变更”按钮，弹出变更计划建议表。
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变更计划建议表
变更计划建议表分为基础信息、变更信息、取水许可证信息、左侧的变更前的年度计划信息、右侧变更后计划的信息。变更计划可更改定额信息，但申请变更计划量不允许超过系统右侧显示的取水许可量。同时需上传变更计划所需的材料信息。
临时计划
首页点击临时计划按钮或点击左侧菜单“临时计划用水”菜单，打开页面。
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临时计划
点击右上角“填报”按钮，填写临时计划建议表信息。填写完成后，点击申请即可。
[image: ]
临时计划建议表
应急计划
首页点击应急计划按钮或点击左侧菜单“应急取水计划”菜单，打开页面。
[image: ]
应急取水计划
点击右上角“填报”按钮，填写应急计划建议表信息。填写完成后，点击申请即可。
[image: ]
应急计划建议表
历史水量查询
查询该取用水户在水资源税系统每年核定水量，并按照水源和用途区分展示。
[image: ]
历史水量查询
管网户申报计划
管网户登录
取用水户根据水利局工作人员下发的账号密码，登录网址：http://qiye.hebszy.org.cn。在登录页输入账号、密码、验证码，点击登录即可。如下图所示：
[image: ]
管网户登录界面
管网户年度计划申报
点击左侧菜单“当年用水计划填报”菜单，弹出计划用水填报界面。
[image: ]
管网户年度计划申报
基础信息部分由所属水行政主管工作人员填写，如有问题需联系水利局工作人员修改。修改完成后点击“获取最新基础信息”按钮，更新修改后的信息。
[image: ]
管网户基础信息
上年用水情况指管网户从供水公司上年取水量。
上年实际用水量=公共供水量=生活取水+生产取水。
[image: ]
管网户上年用水情况
企业生产情况，按照取用水户实际情况填写。
[image: ]
企业生产情况
[bookmark: _GoBack][image: ]
定额情况填写
用水情况说明默认为系统用水情况模板，需取用水户按照模板填写或者删除模板全部内容，按照取用水户情况自行填写。
[image: ]
用水情况填写
填写本年度用水计划，管网户的计划用水量不能超过所属供水公司的取水许可量。计划信息填写完毕，点击申请即可。
[image: ]
年度计划申请
管网户计划用水变更填报
 管网户点击左侧菜单计划用水变更，进入计划用水变更界面。在计划用水变更计划，点击右上角申请变更。
在弹出的变更计划界面，可对于管网户的基础信息、填写的定额信息、计划水量进行变更。
变更计划需注意以下几点：第一，已填写定额信息的，不允许选择无用水定额；第二，由无定额改为填写定额信息的，需先将无定额勾选取消，再进行填写；第三，变更后的计划水量总量不能超过当年定额核定水量；第四，变更后的计划水量总量不能超过所属供水公司取水许可证水量。
[image: ]
计划变更界面
[image: ]
计划变更信息表
管网户下年用水计划填报
下年用水计划一般在每年的11月以后填报，具体填报以当地水利局工作人员通知为准。
管网户历史年度计划用水
查询管网户每年报备的计划用水情况。
[image: ]
管网户历史年度计划用水
供水公司关于管网户计划审核、查询
管网户基础信息查询
点击首页的“受水单位查询”按钮或左侧菜单“受水单位查询”，打开受水单位界面。管网户由所属水利局工作人员在节约用水管理子系统（水利端）进行新增、维护基础信息。
供水公司可查看已经添加的管网户的基础信息、账号、密码等。
[image: ]
受水单位查询
管网户年度计划审核
首页点击“年度计划接收”按钮，跳转至管网户计划审核界面。
[image: ]
管网户计划审核按钮
在页面可查看已提交的管网户计划用水，点击“处理”按钮，可查看该管网户计划的具体情况并且单个进行审核通过或驳回管网户修改。勾选管网户，点击“核定当前页选中取水户”或“驳回当前页选中取水户”，可批量审核通过或批量驳回。
[image: ]
管网户计划审核
管网户计划用水情况查询
点击首页的受水单位行的年度计划查询或点击左侧菜单受水单位年度计划查询，可查看该供水公司下所有管网户的年度计划报备情况。
[image: ]
管网户年度计划查询
受水单位年度计划查询界面，可根据管网户相关信息查询，点击详情查看计划情况。点击附件下载，查看管网户申报的附件资料。点击PDF下载，查看管网户计划的PDF。
[image: ]
管网户计划情况详情
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